Sistema Metropolitano de la Solidaridad

MUNICIPALIDAD METROPOLITAN}A DE LIMA

“Afio del Centenario de Machu Picchu para el Mundo”

CONVOCATORIA N° 297-12-2011-SISOI/MML

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Especialista Contable
UNIDAD DE CONTABILIDAD

BREVE DESCRIPCION DEL SERVICIO

» Analizar y elaborar los estados financieros mensuales.

> Registrar  asientos  contables  sustentados, asi como
reclasificaciones y/o ajustes.

> Generar reportes mensuales de analisis de cuentas de los rubros
contables.

» Realizar conciliaciones mensuales con la oficina de presupuesto.
» Otras actividades que la jefatura considere conveniente.
» Bachiller en contabilidad.
> Experiencia laboral en el area contable minima de cuatro (4)
afios.
» Experiencia en implementacion de sistemas contables.
REQUISITOS MINIMOS DEL POSTULANTE | > Experiencia en elaboracion de estados financieros.
» Conocimiento y manejo del plan contable general empresarial.
» Conocimiento en computacion: Microsoft Office (Ms Excel, Ms
Word).
» Conocimiento y manejo de sistemas.
» Sentido de Responsabilidad
COMPETENCIAS DEL POSTULANTE » Capacidad para trabajar en equipo
» Actitud proactiva.
CANTIDAD DE PERSONAS 1

RETRIBUCION MENSUAL

S/5,000.00 (Cinco mil & 00/100 nuevos soles).

PLAZO DE CONTRATACION

Enero-Marzo 2012.RENOVABLE A CRITERIO DE LA ENTIDAD

CRONOGRAMA DEL PROCESO.

“+ CONVOCATORIA: 26/12/2011 al 30/12/2011

<+ RECEPCION DE CURRICULUM VITAE (Copia Simple y
Documentado): 26/12/2011 al 30/12/2011

% EVALUACION CURRICULAR: 02/01/2011

<+ PUBLICACION DE RESULTADOS: 03/01/2012

<+ ENTREVISTA PERSONAL: 04/01/2012

< PUBLICACION DE RESULTADOS FINALES: 06/01/2012

La Publicacién de los Resultados seréa a través de la pagina web institucional.




