
“Año del Centenario de Machu Picchu para el Mundo” 

CONVOCATORIA Nº 260-12-2011-SISOL/MML 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 
Encargado de Cómputo 

Para el Hospital de la Solidaridad de Tarapoto 

BREVE DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 

 Verificación de cierre de caja en el sistema. 

 Generar los reportes de producción mensual de los consultorios 

propios y de asociantes. 

 Generar los reportes, cuadros estadísticos y otros solicitados por 

Dirección y Administración. 

 Realizar operaciones de caja (cobro en ventanilla) según 

necesidad del hospital. 

 Supervisar las operaciones de anulación, extornos y otros 

realizados por los cajeros. 

 Supervisión del buen funcionamiento de los equipos de cómputo, 

impresoras, servidor. 

REQUISITOS MÍNIMOS DEL POSTULANTE  

 Acreditar (*) Estudios Técnicos completos o Universitarios no 

menor del quinto ciclo en Computación e Informática. 

 Acreditar estudios de Excel a nivel intermedio. 

 Experiencia laboral en sistemas informáticos. 

 Experiencia laboral en sistemas hospitalarios. 

 Disposición de traslado a cualquiera de las áreas de la institución. 

 Disponibilidad Inmediata. 

(*) La acreditación implica presentar copia de los documentos 

sustentatorios. Los postulantes que no lo hagan serán descalificados. 

COMPETENCIAS DEL POSTULANTE 
 Trabajo en equipo 

 Alto grado de responsabilidad, autodisciplina. 

CANTIDAD DE PERSONAS 1 

RETRIBUCIÓN MENSUAL S/ 1,500.00 (Un mil quinientos & 00/100 nuevos soles). 

PLAZO DE CONTRATACIÓN Enero-Marzo 2012 RENOVABLE A CRITERIO DE LA ENTIDAD 

CRONOGRAMA DEL PROCESO. 

 CONVOCATORIA: 20/12/2011 al 26/12/2011 

 RECEPCIÓN DE CURRICULUM VITAE (Copia Simple y 

Documentado): 20/12/2011 al 26/12/2011 

 EVALUACIÓN CURRICULAR: 27/12/2011  

 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS: 28/12/2011 

 ENTREVISTA PERSONAL: 29/12/2011 

 PUBLICACIÓN DE RESULTADOS FINALES: 30/12/2011 

 

Presentar la documentación solicitada en JR ALONZO DE ALVARADO 209 (H.S de TARAPOTO), en el horario de 8:00 am a 5 pm., 
durante el periodo indicado en la convocatoria del proceso. 

La Publicación de los Resultados Finales será a través de la página web institucional. 


